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Näin teet vakuuttavan  
ansioluettelon 

© Timo Lampikoski ja 4L Training & Consulting Oy,  

www.cv-shop.fi 
Tämän teoksen käyttöoikeutta koskee Creative Commons http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi - linsenssi 

Informativiinen ansioluettelo 

• Ansioluettelo = Curriculum Vitae = CV 

• Max 2 sivua 

• Alussa henkilötiedot (vain välttämättömät) 

• MYYNTIHENKINEN 

-> kuvaile henkilötietojesi jälkeen 

erityisosaamistasi (ja aikaansaannoksiasi) 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/deed.fi
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Esimerkki 

Erityisosaaminen 

• Vahva kielitaito  

• Erinomaiset IT-taidot (sis. SAP) 

• Asiakaspalveluosaaminen 

• Projektinhallinta 

 

(eli listaa tähän osioon 5-6 työtaitoasi,  

ei luonteenpiirteitäsi) 

CV-munauksia 

• ”Henkilökohtaista: naimisissa, 2002 BMW” 

• Osaan erottaa ja korjata vireitä” 

• ”Suosituksia: ei yhtään. Olen jättänyt 
poltetut sillat taakseni” 

• Harrastukset: veren luovuttaminen. 7 litraa 
tähän mennessä” 

• ”Heikkouteni on vitkastelu, erityisesti jos 
tehtävä tuntuu vaikealta” 
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Vakuuttava ansioluettelo 

• Korosta alussa erityisosaamistasi (ja 

aikaansaannoksiasi) 

• Käänteinen aikajärjestys 

• Sivuotsikointi 

• Suosittelija(t) lopussa 

• Korosta avainkohtia (lihavointi) 

Vakuuttavan CV:n tekemisen 

ydinkysymys 

 

 

Mitä olen tehnyt ja oppinut? 
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Visualcv.com 

• Jos olet aktiivinen netissä / sinulla on eri 

tilejä SOMEssa, tee itsellesi visualcv 

• Voit koota siihen tyylikkäästi eri 

nettilinkkisi, työnäytteesi ym. 

 

 www.visualcv.com  

Näin saat helposti lisätietoa  

vakuuttavan CV:n tekemisestä ja  

oman osaamisen markkinoinnista 

1. Lue hyödyllisiä artikkeleitani ja katso tekemiäni videoita: 

http://www.cv-shop.fi/artikkelit/   

2. Tykkää Facebook-sivustani Tuunaan CV:si: 

https://www.facebook.com/Tuunaancvsi   

http://www.visualcv.com/
http://www.cv-shop.fi/artikkelit/
http://www.cv-shop.fi/artikkelit/
http://www.cv-shop.fi/artikkelit/
https://www.facebook.com/Tuunaancvsi
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Tuunaan CV:si -palvelu 

• Haluatko, että tuunaan ansioluettelostasi 

vakuuttavan ja myyvän? 

• Ks. lisätietoja: http://www.cv-shop.fi  

 

Tuloksellinen työnhaku -

henkilökohtainen valmennus 

• Haluatko tehokasta henkilökohtaista 

ohjausta oman osaamisesi markkinointiin? 

• Ks. lisätietoja: http://www.cv-shop.fi  

http://www.cv-shop.fi/
http://www.cv-shop.fi/
http://www.cv-shop.fi/
http://www.cv-shop.fi/
http://www.cv-shop.fi/
http://www.cv-shop.fi/
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